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Description

– Mise en page élaborée (affiches, flyers, dépliants)

– Publipostage/ Publimailing simple (traitement de texte)

– Tableur : fonctions simples, calculs conditionnels (SI et Cie, NB.SI, ...), création de graphiques simples, export et liens

entre les différents logiciels (Tableur, PréAO, Traitement de texte)

– Montage vidéo simple

– Utilisation des réseaux sociaux, des sites internet : principe et introduction aux bons usages, fonction de base, prise en

main d’un CMS

Objectifs

Utiliser les outils informatiques :

– pour calculer et chiffrer un projet et présenter les indicateurs de suivi et de résultat

– pour réaliser des supports de vente adaptés (devis, facture ...)

– pour réaliser des supports de communication commerciale efficaces et qualitatifs

Heures d'enseignement

TD Travaux Dirigés 10h

TP Travaux Pratiques 10h
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